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 Protocollo COVID-19 

(il presente documento è soggetto a modifiche e integrazioni) 
 

A.  VADEMECUM STUDENTI 
 

CONDIZIONI D’INGRESSO 

 

1. Misurazione della temperatura corporea da parte della famiglia prima di 
recarsi a scuola. 

2. Nel caso in cui la temperatura fosse uguale o superiore ai 37,5 °C o si 
avessero sintomi simil-influenzali obbligo di rimanere al proprio 
domicilio chiamando il medico di famiglia. 

3. Nel caso di temperatura corporea compresa tra i 37°C e i 37,4°C è 
consigliato rimanere al proprio domicilio monitorando l’evolversi della 
situazione. 

4. I genitori saranno obbligati mensilmente a consegnare, al docente della 
prima ora e del primo giorno utile del mese, l’autocertificazione che 
attesti l’impegno assunto della rilevazione quotidiana della temperatura 
corporea, con assunzione della relativa responsabilità. 

5. Nel caso di sintomatologia simil-influenzale (starnuti, tosse, 
lacrimazione degli occhi) dovuta ad allergie, si chiede di documentare 
con autocertificazione da parte del genitore. 

6. Eventuale ingresso dell’alunno già risultato positivo ad infezione da 
COVID19 deve essere preceduto da una certificazione medica da cui 
emerga l’avvenuta negativizzazione dei tamponi secondo le modalità 
previste rilasciata dall’ATS. 

 

INGRESSO  
 

1. Si consiglia ai ragazzi di non arrivare troppo in anticipo rispetto all’orario 
di ingresso stabilito e, se accompagnati, si chiede ai genitori  di evitare 
assembramenti davanti all’edificio scolastico. In caso di situazioni 
particolari si valuteranno soluzioni individuali in accordo con il 
coordinatore di classe. 

2. Ogni alunno deve entrare dall’ingresso stabilito munito di mascherina e 
rimanere  nello spazio esterno riservato alla propria classe mantenendo 
la distanza. 

3. Sono previsti quattro ingressi: 
1A - 2A - 1C - PF utilizzeranno l’ingresso principale fronte scuola parte 
sinistra, seguendo la segnaletica azzurra per arrivare al punto di 
raccolta assegnato  
1E - 2C - 2D utilizzeranno l’ingresso principale fronte scuola parte 
destra, seguendo la segnaletica  gialla per arrivare al punto di raccolta 
assegnato 
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3D - 3C - 3A - 1D - CH - VL utilizzeranno l’ingresso laterale (cancello), 
seguendo la segnaletica verde per arrivare al punto di raccolta 
assegnato 

1B - 2B - 3B - FL utilizzerà l’ingresso laterale (cancellino), seguendo la 
segnaletica fucsia per arrivare al punto di raccolta assegnato 

4. Il docente della prima ora accoglie quindi nel giardino alle 7.55, nel 
punto di raccolta stabilito, gli alunni della propria classe e, fatte 
igienizzare le mani, accompagna in fila indiana gli alunni in classe che 
dovranno mantenere sempre il distanziamento seguendo il percorso 
assegnato. 

5. Gli alunni dell’indirizzo musicale del pomeriggio entrano dall’ingresso 
principale. 

6. Gli alunni che per qualsiasi motivo non entrano alla prima ora dovranno 
utilizzare l’ingresso principale. 

 

IN CLASSE 

 

1. L’alunno si reca al suo posto contrassegnato e rimane seduto; sul 
pavimento è segnata la posizione corretta dei banchi, in modo che 
possa essere facilmente ripristinata in caso di spostamento. 

2. Anche la posizione della cattedra viene segnata sul pavimento per 
delimitare lo spazio di azione del docente.  

3. Viene esposto all’esterno dell’aula un cartello indicante la capienza 
massima. 

4. In ogni aula sono a disposizione degli allievi e dei docenti dei dispositivi 
di protezione per sanificare le superfici e dei dispenser per l’igiene 
delle mani, collocati negli appositi contenitori. 

5. È vietato lo scambio di materiale didattico (biro, temperini, gomme….) 
6. L’alunno deve avere una busta plastificata nominale nella quale riporre 

la mascherina una volta seduto al banco. 
7. E’ necessario indossare la mascherina durante gli spostamenti in aula e 

in tutte le occasioni in cui non è possibile mantenere l’indispensabile 
distanziamento. 

8. I propri rifiuti vanno raccolti in una busta da smaltire a casa. 
9. Si lasciano aperte le finestre della classe o si provvede ad aerare 

frequentemente l’ambiente durante la lezione e, sempre, al cambio 
dell'ora e durante l’intervallo. 

10. Ogni alunno deve tenere il suo giubbetto appeso allo schienale della 
sedia. 

11. Si consiglia di portare dei dispositivi individuali di protezione come 
scorta (dispenser e mascherina chirurgica). 
 
 
 
 

 



3 
 

INTERVALLO 

 

Il tempo scuola prevede due intervalli. 
1. Fintanto che le condizioni meteorologiche lo consentiranno, verranno 

effettuati entrambi all’esterno della scuola in uno spazio dedicato per 
ogni classe, seguendo il solito percorso di entrata/uscita e rispettando il 
distanziamento interpersonale   

2. In caso di condizioni meteorologiche sfavorevoli gli intervalli verranno 
effettuati alternando le classi ora nelle aule ora nei corridoi, seguendo 
la cartellonistica predisposta. 

 

BAGNO 

 

1. Le finestre del bagno saranno sempre aperte per garantire l’aerazione.  
2. Si raccomanda di utilizzare i servizi solo in caso di reale necessità. 
3. Potranno uscire dall’aula solo un maschio e una femmina per volta e i 

nominativi saranno segnati su apposito registro (strumento necessario 
per permettere l’uscita dell’alunno) in modo che non si creino 
assembramenti per eccessive richieste. 

4. I ragazzi si recheranno esclusivamente al bagno assegnato alla propria 
classe da apposita cartellonistica. 

5. Prima di accedere al bagno igienizzarsi le mani con l’apposito 
disinfettante presente all’ingresso. 

6. Prima di accedere al bagno controllare che la postazione sia libera, 
diversamente attendere all’esterno. 

7. Uscendo dal bagno igienizzare nuovamente le mani con apposito 
disinfettante. 

8.  Ritornare velocemente in classe. 
 

Al piano terra nel corridoio di destra c’è il bagno per disabili con una capienza 
max di tre persone con obbligo di indossare la mascherina (l’alunno disabile 
non è soggetto all’obbligo di utilizzo di mascherina se la sua forma di 
disabilità non è compatibile con l’uso continuativo della mascherina, vedasi 
documento tecnico del CTS). 
 

PALESTRA 

 

 All’ingresso della palestra si troveranno posizionati dispenser di 
soluzione alcolica, ad uso sia degli allievi che del docente. 

 La palestra verrà sanificata prima dell’ingresso di ciascuna classe. 
 Per le attività di Scienze motorie sarà obbligatorio mantenere il 

distanziamento interpersonale tra gli allievi e tra gli allievi e il docente, 
privilegiando attività fisiche individuali e attività all’aperto. 
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1. Durante lo spostamento dall’aula alla palestra e viceversa  gli alunni 
dovranno indossare la mascherina e mantenere il distanziamento 
previsto di 1 metro. 

2. Gli spogliatoi si potranno utilizzare nel rispetto della capienza massima 
consentita ed ogni alunno dovrà rimanere nello spazio per lui 
individuato. 

3. L’alunno deve recarsi a scuola indossando già un abbigliamento 
sportivo adeguato e portare in una sacca una maglietta di ricambio e un 
paio di scarpe da utilizzare solo in palestra.  

4. Gli indumenti tolti dovranno essere messi in una sacca plastificata e 
posizionata nel luogo indicato dall’insegnante.  

5. Non possono entrare in palestra alunni che non hanno cambiato le 
scarpe; queste devono essere pulite ed utilizzate solo in palestra. 

6. Anche per l’attività all’aperto è necessario il cambio delle scarpe. 
7. Le bottigliette di acqua devono rimanere rigorosamente nella sacca.  
8. La mascherina può essere tolta solo durante l’attività motoria. 
9. Durante l’attività motoria sarà obbligatorio mantenere il distanziamento 

di 2 metri previsto. 
10. Al termine della lezione è obbligatorio rientrare distanziati nello 

spogliatoio, indossare la mascherina per il conseguente ritorno in aula. 
 

MENSA 

 Il locale mensa può essere utilizzato solo nel rispetto del principio del 
distanziamento fisico di almeno 1 m tra tutti gli allievi seduti a mangiare. 
Sarà dunque necessario individuare il numero massimo di allievi che lo 
possono utilizzare contemporaneamente (sarà esposto all’esterno delle 
stanze adibite per il pasto un cartello indicante la loro massima 
capienza) ed indispensabile garantire il massimo livello di aerazione del 
locale. 

 Il personale scolastico presente durante il pasto in mensa 
(sorveglianza, assistenza) può muoversi tra i tavoli e avvicinarsi agli 
allievi solo se indossa la mascherina chirurgica e toccare le stesse 
superfici toccate dall’allievo solo se prima si è disinfettato le mani. 

 Sul pavimento sarà segnata la posizione corretta dei tavolini, in modo 
che possa essere facilmente ripristinata dopo ogni eventuale 
spostamento (ad esempio per le pulizie) 

 Ciascuna sezione avrà il suo spazio riservato indicato da cartelli. 

 

1. Al suono della campanella delle 13:35 i ragazzi ripongono tutto il loro 
materiale nello zaino. 

2. Al suono della campanella delle 13:40, mentre gli alunni che non 
usufruiranno della mensa usciranno secondo le modalità indicate, gli 
alunni della mensa dovranno rimanere seduti al loro posto in aula fino a 
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che l’insegnante assistente alla mensa (o un altro incaricato) non darà 
loro il consenso di spostarsi. 

3. Gli alunni posizioneranno gli zaini contro il muro del corridoio ed in fila 
indiana distanziati di 1 m verranno accompagnati nel seminterrato della 
mensa. 

4. La discesa nei locali mensa avverrà rispettando il proprio turno: prima 
scendono gli alunni del corridoio di sinistra 1C - 2A - 1A; poi quello di 
destra 1E - 2C - 2D; poi quelli del piano rialzato 1B - 2B - 3B ed infine 
quelli del primo piano 3A -1D - 3C - 3D. 

5. Entrati in mensa gli alunni si siederanno nei posti a loro destinati e solo 
allora potranno togliere la mascherina. 

6. I ragazzi verranno serviti direttamente al tavolo dal personale. 
7. Al suono della campanella delle 14:20 gli alunni saliranno al piano terra 

accompagnati dall’insegnante. Coloro che dovranno riprendere le 
lezioni, saranno accompagnati in aula secondo le disposizioni previste 
e coloro che torneranno a casa riprenderanno il proprio zaino e 
usciranno dall’edificio scolastico. 

8. Gli insegnanti dell’indirizzo musicale potranno scendere in mensa per 
prelevare ciascuno il proprio gruppo, non prima del suono della 
campanella delle 14:15. 

 USCITA 

1. Al suono della campanella delle 13:35 i ragazzi ripongono tutto il loro 
materiale nello zaino. 

2. Al suono della campanella delle 13.40 i ragazzi che usufruiranno della 
mensa resteranno seduti, mentre tutti gli altri  usciranno dall’aula 
accompagnati dall’insegnante in base alla precedenza stabilita: 

 piano terra corridoio di sinistra 1C - 2A - 1A - PF  
 piano terra corridoio destra 1E - 2C - 2D    
 piano rialzato 3B - 2B - 1B - FL 
 primo piano 3D - 3C- CH - 3A - 1D- VL                                 

3. È cura dell’insegnante accompagnare la propria classe fino al cancello.  
4. Dopo la lezione pomeridiana gli alunni dell’indirizzo musicale 

utilizzeranno invece sempre l’ingresso principale. 
 

 

 AULE ADIBITE AI LABORATORI 

1. L’ingresso ai laboratori è preceduto da prenotazione da parte del 
docente. 

2. All’ingresso di ogni laboratorio sarà posizionata una postazione con 
dispenser igienizzante per le mani sia per i docenti che per gli alunni. 

3. Dopo ogni utilizzo l’aula sarà igienizzata. 
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4. L’iscrizione ai laboratori facoltativi pomeridiani dell’ampliamento 
dell’offerta formativa dell’anno scolastico 2020-2021 prevede la 
partecipazione di 10 alunni al massimo. 

5. Gli alunni indosseranno la mascherina solo se non ci sarà il 
distanziamento o quando si avvicinerà il docente per dare indicazioni e 
controllare il lavoro. 

AULE PREDISPOSTE PER L’INSEGNAMENTO INDIVIDUALIZZATO 

1. Nell’edificio scolastico ci sono due aule adibite al sostegno: una al 
piano rialzato e una al primo piano corridoio sud. Inoltre ci sono altre 
aule adibite al recupero/potenziamento/musica, oltre alle aule 
personalizzate per alunni con handicap grave. 

2. L’occupazione di queste aule (ad eccezione di quelle personalizzate) 
prevede la prenotazione, da effettuare almeno un giorno prima, per non 
superare la capienza massima consentita. Il docente registrerà su un 
foglio depositato presso la cattedra del personale ATA il giorno, il 
proprio nome, il nome degli alunni che occuperanno l’aula e la classe di 
riferimento. 

3. All’esterno di queste aule ci sarà una postazione con igienizzante per 
mani sia per i docenti che per gli alunni. 

4. In ogni aula ci sarà uno spray per sanificare le superfici e un rotolo di 
panno carta; sarà cura dell’insegnante uscente igienizzare i banchi e le 
sedie occupate. 

5. L'insegnante di sostegno (oppure l’assistente oppure l’insegnante di 
potenziamento) deve essere distante almeno 2 m dagli allievi, mentre 
deve restare distante almeno 1 m da altri docenti presenti in aula. 

6. Per l’assistenza di studenti con disabilità certificata, non essendo 
sempre possibile garantire il distanziamento fisico dallo studente, potrà 
essere previsto per il personale l’utilizzo di ulteriori dispositivi, quali 
guanti in nitrile e visiere. 

 

AMBIENTE COVID 19 

 

La scuola dispone di una speciale aula-infermeria per ospitare gli alunni che 
nel corso della giornata presentano una temperatura superiore ai 37,5°C. 
 

Alunno con sintomatologia a scuola 

1. L’operatore scolastico segnalerà la presenza di un alunno con 
temperatura uguale o superiore ai 37,5 ° C al referente Covid-19. 

2. Il referente scolastico si porrà in comunicazione con i genitori.  
3. L’alunno attenderà l’arrivo di un genitore (o suo delegato) 

nell’infermeria assistito da operatore scolastico e tenendo sempre la 
mascherina. 
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4. L’infermeria sarà sanificata dopo che l’alunno sintomatico se ne sarà 
andato. 

5. I genitori hanno l’obbligo di contattare subito l’autorità competente 
(medico di base o pediatra di libera scelta)  per la valutazione clinica 
del caso. 
 
 

 

B. VADEMECUM GENITORI  

In fase di elaborazione. Indicazioni fornite nell’incontro con i genitori  

 

C. VADEMECUM DOCENTI 
 

 In fase di elaborazione. Indicazioni fornite nell’incontro con i genitori 


