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Crema, 19/03/20 Agli insegnanti e agli alunni della Scuola Secondaria
di I grado dell’Istituto

Loro sedi
Circ. int. n. 179

OGGETTO: vademecum sull’utilizzo di Google Meet

In occasione dell’emergenza Coronavirus il nostro Istituto Comprensivo mette a disposizione di tutti gli
studenti la piattaforma G Suite for education. La stessa permette di proseguire il rapporto educativo con
gli allievi e di garantire una continuita didattica.

E’ necessario tuttavia tener presenti alcuni aspetti fondamentali per prevenire eventuali comportamenti
scorretti. Nel ricordare che le attivita con gli account istituzionali sono tracciabili, si ricorda che I'utilizzo di
Meet con gli indirizzi della scuola ha una finalitd meramente didattica:

- ogni allievo vi potra accedere attraverso un circuito chiuso e rigorosamente controllato
dall'amministratore della piattaforma, il quale monitorera attraverso le applicazioni di Google tutti
gli eventuali ingressi di utenti esterni. Il sistema infatti permette di riconoscere ed eventualmente
eliminare tutti gli indirizzi che non appartengono all’lstituto. Ogni utente sara contrassegnato
dall'indirizzo iccremadue.edu.it.;

- gli alunni potranno accedere alla conferenza in Meet soltanto dopo che il docente avra fornito loro
il codice;



- linsegnante avra cura di monitorare, al termine della videoconferenza, che tutti gli allievi si siano
disconnessi e solo per ultimo lascera la riunione;

- siraccomanda ai docenti, al fine di un proficuo utilizzo del sistema, di gestire lo svolgimento della
conferenza invitando i partecipanti a mantenere un comportamento corretto e civile (in particolare
bisognera avvisare gli alunni che qualora qualcuno escludesse volutamente un compagno dalla
conversazione sara sanzionato);

- perconvocare gli alunni, il docente invitera tramite mail, segnalera nel registro elettronico I'attivita
in corrispondenza dell’ora di lezione quando possibile. In caso contrario firmera come da calendario
e, nelle annotazioni, segnalera 'avvenuta videoconferenza con la data effettiva;

- durante la videolezione I'alunno terra il microfono normalmente spento, salvo diversa indicazione
del docente e lascera accesa la webcam;

- se un partecipante dovesse involontariamente o per problemi tecnici uscire dalla riunione, potra
rientrare cliccando nuovamente il link precedentemente inviatogli dal docente;

- I'attivita svolta a distanza comporta prestazioni che possono essere oggetto di una valutazione sul
registro elettronico;

- secondo la normativa della privacy vigente & severamente vietato diffondere foto e registrazioni
riguardanti le attivitd svolte. Le stesse potranno essere utilizzate per finalita didattiche
esclusivamente all’interno dell’Istituto Comprensivo.

Contestualmente si garantisce, sulla base del disposto normativo del Regolamento
UE 679/16, che i dati personali saranno trattati in modo lecito, corretto e
trasparente, che saranno raccolti per finalita determinate, esplicite e legittime, che
saranno trattati in modo non incompatibile con tali finalita, evitando qualsiasi forma
di profilazione nonché di diffusione e comunicazione dei dati personali raccolti a tal
fine, che essi saranno adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle
finalita per cui sono trattati e trattati in maniera da garantire un'adeguata sicurezza
dei dati personali, compresa la protezione, mediante misure tecniche e
organizzative adeguate, da trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla
distruzione o dal danno accidentali.




